Activitatile si operatiunile specifice care se desfasoara la nivelul
Compartimentului Achizitii Publice

1. Organizeaza si coordoneaza activitatea de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrari
pentru CAS;
2. Intocmegte referatele de necesitate pentru activitdti proprii serviciului;
3. Intocmeste documentatia pentru procedurile de achizitie publica la nivelul institutiei;
4. Asigura aplicarea legislatiei specifice in derularea procedurilor privind achizitiile publice, in .
urmataorele etape:
a. Etapa de planificare/pregatire;
b. Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului cadru ;
¢. Etapa postatribuire contract/acord cadru.
5. Incheie angajamente legale in urma desfasurarii procedurilor de achizitie cu incadrare in
BVC; .
6. Elaboreaza ™ Programul anual al achizitiilor publice” ca parte a strategiei:
« solicita referate cu necesarul obiectiv de produse, servicii si lucrari ;
e centralizeaza referatele de necesitate transmise de compartimentele de specialitate
si elaboreaza “Programul anual al achizitiilor publice”;
e dupa aprobarea bugetului propriu, actualizeaza “ Programul anual al achizitiilor
publice” in functie de fondurile alocate;
e Urmareste derularea"Programul anual al achizitiilor publice” si asigura modificarea
acestuia, daca este cazul, in conditiile legii.



